       

精彩纵横云采购平台


操
作
指
南
（供应商）




江西省精彩纵横采购咨询有限公司
二〇二五年四月


目录
一、电脑环境要求	1
二、投标人操作	1
1.注册	1
1.1.企业管理	3
2.投标	4
2.1.项目参与	4
2.1.1.招标采购信息	4
2.1.2.招标采购	5
2.1.3.询比采购报价	6
2.1.4.竞价采购	9
2.1.5.谈判采购	10
2.1.6.直接采购	11
2.2.投标客户端的使用	11
2.2.1.打开投标客户端	11
2.2.2.文件导入	12
2.2.3.文件签章	13
2.2.4.投标文件上传	15
3.开标	15
4.评标	17

[bookmark: _GoBack]
[bookmark: _Toc2953][bookmark: _Toc19182][bookmark: _Toc26452][bookmark: _Toc15185]一、电脑环境要求
建议使用微软自带的Chrome（谷歌浏览器），同时也兼容360、edge、QQ等主流浏览器，不建议使用IE浏览器。
[bookmark: _Toc14810]二、投标人操作
[bookmark: _Toc6487][bookmark: _Toc17725]1.注册
通过https://www.jczh.com/，直接访问平台首页。
也可通过百度搜索“精彩纵横云采购平台-国家财政部推荐使用平台”进入平台首页。
[image: ]
进入云采购平台首页，点击“注册”图标，进入平台注册界面。
[image: ]
平台注册界面如下，填写手机号码等信息，随后选择供应商点击“开始认证”。然后选择企业类型并填写企业信息，上传相应扫描件，点击最下方的“提交认证”。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
返回平台首页，点击登录后，可选择三种登录方式，“帐号密码登录”、“手机短信验证码登录”、“微信扫码登录（需绑定微信）”。

[image: ]
[image: ]
如果账号下有多个企业，点击右上角姓名处，点击“切换企业”，可切换到其他企业或者新增企业。
[image: ]
[bookmark: _Toc26404][bookmark: _Toc112342362][bookmark: _Toc30564]1.1.企业管理
“员工管理”：企业管理员可在员工管理页面点击“添加员工”进行新增员工，添加成功后自动生成员工帐号，帐号为员工手机号码，密码为添加员工时填写的密码；
添加员工时或者点击“修改”可挑战该员工所处的部门以及权限；
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc22609][bookmark: _Toc3184]2.投标
[bookmark: _Toc32384][bookmark: _Toc4470]2.1.项目参与
[bookmark: _Toc17027][bookmark: _Toc8662]2.1.1.招标采购信息
打开精彩纵横云采购平台（https://www.jczh.com/）登录后选择“投标报价模块”（也可直接在网站浏览到意向项目直接点立即参与），找到想参加的项目点击右边的查看详情后点击立即参与。
[image: ]
[image: ]

将需要报名信息进行完善，点击“提交”报名。
[image: ]
[bookmark: _Toc10168][bookmark: _Toc3729]2.1.2.招标采购
完成报名提交后，可在“已参与项目”中“招标”菜单下，选择项目点击右侧“进入项目”；
[image: ]
填写完联系人方式后提交后即可缴纳标书费并获取标书（如项目需要审核参与材料则需要先提交申请材料，项目发布人审核通过后才能获取标书）。
招标采购项目分为“线上开评标”和“线下开评标”，如项目为线上开评标，则需要办理ca锁进行制作投标文件，如下点击“使用工具制作”按钮进行制作，制作完成后进行上传；如项目为线下开评标项目，则无需进行ca锁线上制作投标文件。
[image: ]


[bookmark: _Toc9614][bookmark: _Toc14906]2.1.3.询比采购报价
完成报名提交后，点击“投标报价——已参与项目——询比”，选择对应项目点击右侧“进入项目”，可查看项目审核情况，项目公告变更公告等信息；
[image: ]
进入项目后点击“提交”按钮，即可完成项目的报名；

[image: ]
报价前需要进行“平台使用费”及“保证金”的缴纳，完成以上支付后，即可对商品进行报价，供应商需在报价截止时间前登录系统填写报价内容，如果有附件也可上传；
[image: ]
如存在审核，待报名审核通过后，在报价单菜单下点击“前往报价”，
[image: ]
如品目种类繁多可点击下载报价表模板，通过excel导入的方式；也可直接在线填写对于的报价信息
[image: ]
报价完成后，在“报价附件”中“点击上传”可上传报价相关附件，点击“提交报价”即可完成报价单提交。
[image: ]
根据项目进展可在此查看“候选人公示”及“结果通知书”；

[image: ]
[bookmark: _Toc8222][bookmark: _Toc16220]2.1.4.竞价采购
点击“竞价”菜单，进入需要竞价的项目；
[image: ]
查看项目竞价信息，并完成相关的保证金等支付操作后，点击“竞价大厅”
[image: ]
填写项目报价金额，完成后点击右侧“报价”按钮进行报价，报价成功后报价信息将线上在“竞价排名”上面；
[image: ]
竞价结束后，待招标方发布结果通知书后可查看项目最终成交信息，中标单位支付“平台服务费”，并可在线发起保证金退款申请。
[image: ]

[bookmark: _Toc7908][bookmark: _Toc16016]2.1.5.谈判采购
打开“谈判采购”菜单，进入需要谈判的项目；
[image: ]
在“报价单”模块下填写项目的报价信息，完成后并按照要求上传附件，点击“提交报价”即可；也可通过点击左上角“下载报价单模板”进行下载报价信息，填写报价信息后点击“导入报价单”，选择填写完成的报价单模板导入到系统中，再点击“提交报价”。
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[bookmark: _Toc14108][bookmark: _Toc24666]2.1.6.直接采购
登录平台，在“投标报价--受邀项目”中查看项目。
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[bookmark: _Toc20742][bookmark: _Toc31548]2.2.投标客户端的使用
[bookmark: _Toc15110][bookmark: _Toc20098]2.2.1.打开投标客户端
进入已经参与的电子化项目，点击“使用工具制作”，浏览器会请求打开投标文件制作软件（如果尚未安装点击蓝色字体的“点击此处”将弹出下载安装链接），也可以直接手动打开投标客户端软件，登录后即可进入文件制作页面。

[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc30592][bookmark: _Toc15071]2.2.2.文件导入
打开软件后进入对应的项目，点击“前往制作”，填写一览表信息，在对应目录下点击右上角“上传文件”按钮上传制作好的文件，然后点击“文件合并预览”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc11668][bookmark: _Toc3441]2.2.3.文件签章
点击“签章”进入签章页面，可选择实体ca或者支付宝扫码签章（需办理移动ca绑定支付宝）。
[image: ]
[image: ]
可选择“企业公章”或者“法人章”，签章方式可自选，签章后点击“生成加密文件”即可生成加密版可上传的投标文件；
[image: 微信图片_20220411120001]
[image: ]
[bookmark: _Toc30722][bookmark: _Toc12334]2.2.4.投标文件上传
进入已经参与的电子化项目，在“投标文件上传”下方“点击上传”，选择生成的加密文件进行上传，上传成功后也可在投标截止时间前撤销并重新上传；
备注：支持在线模拟解密，插入ca锁点击“模拟解密”即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc1323][bookmark: _Toc5195]3.开标
开标时间到了之后，如果需要远程解密投标文件，则打开项目详情，点击“进入开标大厅”；
点击中间的“解密”按钮，通过加密生成该投标文件的ca锁或者移动ca进行解密；
开标结束后可在此页面查看本次项目己方单位的开标一览表信息。
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc16648][bookmark: _Toc28641]4.评标
评标过程中专家可能会发起询标或者二轮报价，进入对应评审项目后点击“进入评标大厅”，评审专家如果发起询标则会在左侧显示，投标单位作出对应回复即可，评审专家如果发起二次报价则会在右侧显示，投标单位提交新的报价即可。
[image: ]
[image: ]
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